
关于做好项目验收工作的几点说明

1、各单位科研科要认真审查验收材料，确保研究工作报告、

技术研究报告等相关报告撰写规范，应用证明、经济效益证明等

证明材料内容准确、签章及日期齐全；验收意见须由验收专家在

审阅验收材料后，亲自撰写，不能由课题组成员代写；验收证书

内容务必按“填写说明”逐项填写，不能落项，不得改变验收证

书格式，增减栏目等。

3、验收证书中主要研制人员名单务必与合同书中的名单一致

，否则按科研不诚信处理。

4、对于合同书中明确规定成果提供形式为发表论文的，项目

验收时原则上必须完成论文发表，不能以论文录用通知代替。

5、联合引导项目申请验收时须提供资金收支凭证，原则上资

金不能有剩余，如有剩余，剩余资金不得超过全部经费的五分之

一。

6、申请提前验收的项目，重点项目原则上不能早于合同到期6

个月，其他项目原则上不能早于合同到期一年。

7、对在规定执行期因故不能结题的项目，项目承担单位应在

项目执行期结束前3个月提出延期申请，经批准同意后延期一次，

延期期限原则为一年。在规定执行期结束后半年内未提交验收申

请，且时间超过一年的计划项目按终止结论予以结题。



科技成果验收申请表

项 目 名 称

主要完成单位

协 作 单 位

任 务 来 源 合 同 编 号

组织验收单位 工作起止时间

拟验收时间 成 果 类 别

联 系 人 电 话

完成计划任务（合同）情况及工作简要内容：

提供验收的资料：

基础研究、应用研究、软科学

一式三份

请注意：不同行业所需提供的验收资料不同



推

荐

验

收

委

员

会

成

员

姓名 工作单位 技术职称 现从事专业

申

请

单

位

意

见

审查人： （公章）

年 月 日

主

管

部

门

意

见

审查人： （公章）

年 月 日

市

科

学

技

术

局

意

见

审查人： （公章）

年 月 日

注意：推荐的验收委员会成员不能与项目组成员在同一单位，同时，

选择其他单位验收委员时，同一单位不能超过两人，技术职称副高

及副高以上，委员所从事专业与项目所属学科相同或相近。



科 技 成 果 函 审 验 收 意 见

项 目 名 称

验收委员函审验收意见可打字也可手写，此处建议使用固

定格式，如下：

受齐齐哈尔市科学技术局的委托，认真审阅了“ ”

课题组提供的相关资料，形成验收意见如下：

1、提供的资料齐全、规范，符合规定，完成了合同书规定

的内容，达到预期效果。

2、

3、

....

5、建议：

姓名

（公章）

年 月 日

技术职称

从事专业

注意：

姓名、技术职称、从事专家这三处请务必

亲笔签字，必须加盖单位公章或科研科

（处）章。

注意事项：

1、每个专家的函审验收意见不能雷同。

2、验收意见中对项目水平不作评价。

3、验收结论必须写明“存在问题”和“改进意见”。

4、主任委员在综合其他专家意见撰写验收意见时，要少数服从多数。



科 学 技 术 成 果 验 收 证 书

黑齐科验字[ ] 第 号

成 果 名 称：

完 成 单 位： （盖章）

验 收 形 式： 函审验收

组织验收单位：齐齐哈尔市科学技术局 （盖章）

验 收 日 期： 与验收委员会主任签字日期相同

验收批准日期：

批准日期为在市科技局最终办理科技成果验收证书日期

齐 齐 哈 尔 市 科 学 技 术 局

二〇一九年制



简 要 技 术 说 明 及 主 要 技 术 性 能 指 标



推 广 应 用 前 景 与 措 施



主 要 技 术 文 件 目 录 及 来 源



验 收 意 见

验收委员会主任：

年 月 日



组 织 验 收 单 位 意 见

主管领导签字： （盖章）

年 月 日



科 技 成 果 完 成 单 位 情 况

序号 完 成 单 位 名 称 邮 政 编 码

所在

省市

代码

详 细 通 信 地 址 隶属省部 单位属性

1 923

2

3

4

5

6

7

注：1、完成单位序号超过 8个可加附页，其顺序必须与鉴定证书封面上的顺序完全一致。

2、完成单位名称必须填写全称，不得简化，与单位公章完全一致，并填入完成和名称的第一栏中，其下属机构名称则填入第二栏中。

3、所在省市代码由组织鉴定单位按省、自治区、直辖市和国务院各部门及其他机构名称代码填写。

4、详细通信地址要写明省（自治区、直辖市）、市（地区）、县（区）、街道和门牌号码。

5、隶属省部是指本单位和行政关系隶属于哪一个省、自治区、直辖市或国务院部门主管。并将其名称填入表中，如果本单位有地方/部门双重隶属

关系，请按主要的隶属关系填写。

6、单位属性是指本单位在 1、独立科研机构 2、大专院校 3、工矿企业 4、集体或个体企业 5、其他五类性质中属于哪一类，并在栏中选填 1、2、3、
4、5即可。



主 要 研 制 人 员 名 单

序

号
姓 名 性别 出 生 年 月 技 术 职 称 文 化 程 度 工 作 单 位 对 成 果 创 造 性 贡 献

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15



验 收 委 员 会 名 单

序号 验收会职务 姓 名 工 作 单 位 所学专业 现从事专业 职称职务 签 名

1

2

3

4

5

此

处

请

务

必

亲

笔

签

名

即

手

写



填 写 说 明

1、《科学技术成果验收证书》。本证书规格一律为标准 A4 纸，竖纸。必须打印，字体

为 4号字。

本证书参照黑龙江省科学技术厅科学技术成果验收证书标准格式，任何部门、单位、个

人均不得擅自改变内容、增减证书中栏目。

2、编号：指组织验收单位按年度组织验收的顺序编号。（如 2019年齐齐哈尔市科学技

术局组织的验收项目编号为黑齐科验字[2019]第×××号）。

3、成果名称：申请验收时经组织验收单位审查同意使用的成果名称。

4、成果完成单位：指承担该项目主要研制任务的单位。由二个以上单位共同完成时，

按技术合同中研制单位顺序排列（与《科技成果验收申请表》中成果完成单位排列一致）。

5、组织验收单位：组织此项成果验收的单位。

6、验收形式：指该项成果验收所采用的验收形式，即函审验收或会议验收。

7、验收日期：指该项成果通过专家验收的日期。

8、验收批准日期：组织验收单位签署意见的日期。

9、技术简要说明和主要性能指标：应包括如下内容

（1）任务来源：计划项目应写清计划名称及其编号。

（2）应用领域和技术原理。

（3）性能指标（写明合同要求的主要性能指标和实际达到的性能指标）。

（4）与国内外同类技术比较。

（5）成果的创造性、先进性。

（6）作用意义（直接经济效益和社会意义）。

（7）推广应用的范围、条件和前景以及存在的问题和改进意见。

10、主要文件和技术资料目录：指按照规定由申请验收单位必须递交的主要文件和技术

资料。

11、验收意见：会议验收是验收委员会形成的鉴定意见；函审验收是函审专家委员会主

任根据函审专家函意见汇总形成的意见。

12、主要研制人员名单：由成果完成单位填写。填写内容与《科技计划项目合同书》中

的主要研制人员名单及顺序相同。

13、验收专家名单：由申请验收单位按照组织验收单位签字通过的《科技成果验收申请

表》中所列的验收委员会名单填写，签名栏由验收委员会专家签字。

14、组织验收单位意见：由组织该项成果验收工作的单位填写。


