齐齐哈尔医学院外语教研部
201  —201  学年第   学期
教学中期教学、科研检查表
                            实验室主任： 

                            填表日期：    年    月    日
说    明
1． 此表一式二份，一份留教研室、实验室存档，另一份上交。
2． 检查材料均以本学期为主。

           3．评语填不下，可另行附纸。

外语教研部教学中期检查表(试行)
实验室：                                                                                                          年       月      日
	 项目

条目
	教学常规要求
	操作办法
	检查结果

	
	
	
	符合要

求（☆）
	基本符

合（△）
	不符合要求（○）

	一

实验中心管理
	1、外语教研部例会记录；
	查看记录
	
	
	

	
	2、实验中心例会记录。
	查看记录
	
	
	

	二
实验中心档案
	1、实验教师一览表；
	查看是否齐全及装订完整
	
	
	

	
	2、实验课、网络课课程表；
	查看是否齐全及装订完整
	
	
	

	
	3、实验室开放申请表； 
	查看是否齐全及装订完整
	
	
	

	
	4、实验室开放成绩单及总结；
	查看是否齐全及装订完整
	
	
	

	
	5、实验技能培训记录；
	查看各种培训情况记录
	
	
	

	
	6、实验室技术人员培养年度计划；
	查看是否齐全及装订完整
	
	
	

	
	7、实验室借用登记表
	查看是否齐全及装订完整
	
	
	

	
	8、齐齐哈尔医学院实验课运行记录；
	实验室实地查看
	
	
	

	
	9、齐齐哈尔医学院大型精密仪器设备使用登记簿；
	实验室实地查看
	
	
	

	
	10、语音室设备使用情况登记本；
	实验室实地查看
	
	
	

	
	11、常规文件管理。
	查看是否齐全及装订完整
	
	
	

	三
安全防火

	1、实验室安全检查记录；
	查看是否完整
	
	
	

	
	2、实验室安全防火档案；
	查看是否齐全及装订完整
	
	
	

	
	3、实验室安全卫生。
	实验室实地查看
	
	
	

	检查评 语
	
	检查评定等级
	A
	B
	C

	
	
	
	
	
	


备注：

1、各条目等第的确定检查考核结果：                       2、综合等第的确定根据各条目符合要求的情况综合确定A、B、C三个等级。即：

该项目完全能做到为“符合要求”，记为“☆”；           A：16☆--13☆

该项目能基本做到为“基本符合要求”，记为“△”        B：12☆--9☆

该项目未能做到为“不符合基本要求”，记为“○”        C：8☆以下或有1○

      3、 自查评语由教研室主任书写,部检查评语由各检查组组长书写后上交外语教研部。
