外语教研部2016、2017年度
专业技术职务评聘工作日程安排
各教研室、实验室:

根据学院本学期工作安排，我部将于2017年11月6日-11月16日进行专业技术职务评审，具体日程如下：
	时间
	工作内容
	承办单位
	要求

	11月6日

(周一)
	公布2016、2017年专业技术职务自主评聘日程安排
	人事处
	网上公布

	11月6日

(周一)
	校本部专业技术职务

自主评聘工作说明会
	人事处
	校本部拟晋升人员

各部门负责人

	11月7日
（周二）
	传达2016、2017年学校专业技术职务自主评聘工作方案及日程安排
	外语教研部
	如实传达学校精神

学习网上公布评职文件

	11月7日

（周二）
	传达2016、2017年外语教研部专业技术职务自主评聘工作方案、职称评审量化计分办法及日程安排
	外语教研部
	外语教研部自主评聘领
导小组批准，网上公布

	11月7日

(周二）
	外语教研部拟聘人员报名
	外语教研部

综合办公室
	外语部拟聘人员

报名呈报材料

	11月8日
(周三)
	外语部拟聘人员资格审查
	外语教研部自主评聘资格审查委员会
	结果公示

	11月9日

（周四）
	外语部拟聘人员业绩展示
	外语教研部
综合办公室
	教职工参观学习

	11月13日

（周一）
	外语部拟聘高级、初级人员述
职外语部初级评聘委员会评审
	外语教研部自主评聘资格审查委员会
	拟聘人员述职
评审结果公示

	11月17日

（周五）
	外语教研部上报高级评聘材料
	外语教研部
综合办公室
	1. 呈报评聘方案及工作日程。

2. 拟聘人员名册。

3. 拟聘人员材料（原件）。
4. 综合情况审查表。

5. 《聘任专业技术职务申请表》2份。

6. 述职报告。


外语教研部
                                                              2016年11月6日
