附件3
齐齐哈尔科技综合服务平台使用说明

及附件要求

一、平台使用说明

1.登录网址。在浏览器中输入网址http://222.170.20.34:8086/kjj，进入齐齐哈尔科技综合服务平台（注：建议使用火狐浏览器）。
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2.注册及登录。对于首次申报项目的单位：步骤一，先进行申报单位注册，注册时将单位信息填全，提交后联系市科技局规划处（电话2790315）给予审核开通。步骤二，申报单位账号开通后，进行申报人注册，申报人注册后提交。步骤三，本单位科技综合服务平台管理人员用单位账号进入系统给予申报人审核通过。
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对于项目申报单位已注册、首次申报项目的申报人：直接进行申报人注册，注册后联系本单位科技综合服务平台管理人员，按照步骤三予以审核开通。

对于忘记本人账号及密码的，请联系本单位科技综合服务平台管理人员，按照步骤三进行查询。

3.项目填报。使用个人用户名、密码进入平台后，点击“项目申报管理”--“新建申报材料”，然后逐项填报。提交后，联系本单位科研管理人员予以审核，本单位审核通过后，提交至市科技局审核。
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4.技术支持。系统填报过程中，如果遇到技术问题，请与技术支持联系，联系人：刘工，联系电话：13703616653、17303616653。

二、上传附件要求

1.项目申请书。请在科技综合服务平台首页附件5中下载项目申请书，填报内容务必与系统填报一致，填报后打印纸件，在项目申请书最后一页“申请单位意见”栏加盖单位公章，扫描后以PDF格式上传至系统附件15中。
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2.科研诚信承诺书。下载附件4，签订科研诚信承诺书，要求申报项目组所有成员均亲笔签名，并加盖单位公章，扫描后以PDF格式上传至系统附件15中。


