[bookmark: _GoBack]2022-2023年第一学期教学任务核对及课表编排记录表
课程承担单位（公章）：
	教学任务
	课表编排

	课程承担
科室/课程组
	承担课程门数（门）
	教学班数
（个）
	面向专业数
（个）
	负责人
（签名）
	排课人
（签名）
	完成排课时间

	
	总数
	考试课
	考查课
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	——
	——
	——
	——
	——

	备注
	
	

	课程承担单位
	教务科长（签名）：                             主管教学副院长（签名）：

     年    月    日                                      年    月    日
	教务处
	排课负责人（签名）：

       年    月   日


注：1、教学任务栏：请课程承担科室或课程组及所在单位教务科认真核对教学任务，主要包括课程名称、开课专业、班级及年级、学时、开课模式、考核方式等基本信息，核对无误后填报数据并逐级签字确认，加盖公章后上报教务处。
2、课表编排栏：由课程承担单位指定排课人在规定时间内完成排课任务，确保无漏排、错排学时及班级等情况，排课完成后排课人签字并记录排课时间，教务处排课负责人签字确认。
3、此表一式两份，待所有信息及签字确认完成后，教务处及课程承担单位各一份存档。
